“企业职工退休一件事”办事指南
	类别
	可选服务事项
	办理材料
	办理

时限
	备注

	
	
	共性材料
	其他材料
	
	

	社

保
服

务
	□
	职工正常退休（职）申请
	本人身份证、第三代社会保障卡、户口簿（港澳和外国户籍身份的不需要提供）原件（现场核验）

《“企业职工退休一件事”申请表》

《企业职工基本养老保险待遇申报表》，特殊工种或非因工伤病需办理提前退休的还需《企业职工基本养老保险特殊工种工作经历审核申报表》

申请人有未核定养老保险视同缴费年限的，需提交《企业职工基本养老保险参保人历史信息审核申报表》
超过法定退休年龄办理退休人员需提供《迟办退休个人声明书》
《广东省中山市社会保险基金管理局送达地址确认书》
注：如委托办理需提供委托书及代办人身份证原件。
	属市属公有企业的离岗退养人员需提供《转制企业职工离岗退养待遇审核表》；

属转业干部提前退休的需提供《中山市退役军人事务局提前退休证明》
	15个工作日
	

	
	□
	职工提前退休（退职）申请
	
	无
	15个工作日
	

	
	□
	劳动用工备案
	
	无
	免申办
	

	
	□
	城镇职工基本养老保险关系转移接续申请（转入）
	
	无
	15个工作日
	

	
	□
	多重养老保险关系个人账户退费
	
	《企业职工基本养老保险重复缴费退款申报表》
	即时办结
	

	
	□
	养老保险待遇发放账户维护申请
	
	无
	免申办
	统一为第三代社保卡关联银行账户

	档案服务
	□
	市内退休借档审阅
	
	无
	即来即办
	个人可在线办理


备注：
1、办理时限：部分事项需依据其他事项的办结结果确定是否受理，承诺办结时限将依据实际情况累计确定。

2、服务渠道：（1）线上渠道：中山市人力资源和社会保障局政务网、"中山人社"公众号
（2）线下渠道：各镇区人社服务窗口

3、办事窗口办公时间：（1）线上：全天24小时

（2）线下：工作日上午8：30-12：00，下午14：30-17：30，法定节假日除外

4、咨询电话：12333
5、如无需通过“打包办”办理，请按各事项原有办事指南及办理流程办理。

“企业职工退休一件事”申请表

业务流水号（经办机构填写）：                    


基本信息

姓名＊：


性别＊：□男 □女

国籍＊：

     手机号码＊：                             
证件类型＊：□身份证/社保卡 □护照 □其他
证件号码＊：                                        

前置办理事项

□职工正常退休（职）申请                                      □职工提前退休（退职）申请

并行办理事项

□城镇职工基本养老保险关系转移接续申请（转入）

□多重养老保险关系个人账户退费        □市内退休借档审阅
□劳动用工备案                        □养老保险待遇发放账户维护申请


申请人承诺

本人保证本表填写内容和所附的全部资料真实、合法、有效，对所填写的信息负责，自愿遵守人社部门和开户银行关于社会保障卡的相关规定。

                                               申请人（代办人）签名：

                                               日  期：


附件材料（另附）

□本人身份证      □第三代社会保障卡      □户口簿      □《企业职工基本养老保险待遇申报表》

□《企业职工基本养老保险特殊工种工作经历审核申报表》

□《企业职工基本养老保险参保人历史信息审核申报表》              □市内退休借档审阅
□《迟办退休个人声明书》                 □《广东省中山市社会保险基金管理局送达地址确认书》

□《转制企业职工离岗退养待遇审核表》           □《中山市退役军人事务局提前退休证明》         

□《企业职工基本养老保险重复缴费退款申报表》
□其他（具体是                                                                           ）

“企业职工退休一件事”业务受理单

经办机构名称：                                       业务流水号：
姓名＊：


性别＊：□男 □女

国籍＊：

     手机号码＊：                             
证件类型＊：□身份证/社保卡 □护照 □其他
证件号码＊：                                        


打包办理事项



□职工正常退休（职）申请                                      □职工提前退休（退职）申请
□城镇职工基本养老保险关系转移接续申请（转入）

□多重养老保险关系个人账户退费        □市内退休借档审阅
□劳动用工备案                        □养老保险待遇发放账户维护申请


附件材料（另附）



□本人身份证      □第三代社会保障卡      □户口簿      □《企业职工基本养老保险待遇申报表》

□《企业职工基本养老保险特殊工种工作经历审核申报表》

□《企业职工基本养老保险参保人历史信息审核申报表》              □市内退休借档审阅
□《迟办退休个人声明书》                 □《广东省中山市社会保险基金管理局送达地址确认书》

□《转制企业职工离岗退养待遇审核表》           □《中山市退役军人事务局提前退休证明》         

□《企业职工基本养老保险重复缴费退款申报表》
□其他（具体是                                                                           ）

受理情况


您的申请已受理，将按照规定进行审核办理，并在承诺时限内办结。如您收到补正材料通知，请将本回执及补正材料一并提交。

经办机构签章：




受理人（签名）：



受理日期：




温馨提示


本回执一式两份，是业务受理、查询重要依据，请妥善保管。部分事项依据其他事项的办理结果确定是否受理，承诺时限也将依据实际情况累计确定。
