“事业单位聘用工作人员一件事”办事指南
	类别
	可选服务事项
	办理材料
	办理时限
	备注

	
	
	共性材料
	其他材料
	
	

	登

记

服

务
	□
	事业单位拟聘人员

备案
	1、《“事业单位聘用工作人员一件事”申请表》

2、公开招聘基本情况函

3、拟聘人员名册表

4、广东省事业单位聘用人员审核表

5、考核鉴定（考察报告）
	无
	10个工作日
	

	档

案

服

务
	□
	高等学校毕业生接收
	
	接收大中专毕业生名册表
广东省中山市大中专毕业生就业接收函（盖章后返还）
	即时办结
	毕业生个人可全流程在线办理

	
	□
	档案的接收和转递（1毕业生、2流动人员）
	
	中山市事业单位人员商调表（一式两份）
	1、免申办
2、10个工作日
	


备注：
1、办理时限：部分事项需依据其他事项的办结结果确定是否受理，承诺办结时限将依据实际情况累计确定。

2、服务渠道：（1）线上渠道：中山市人力资源和社会保障局政务网、"中山人社"公众号
（2）线下渠道：中山市行政服务中心B厅B01-07（中山市博爱六路22号）

3、办事窗口办公时间：（1）线上：全天24小时

（2）线下：工作日上午8：30-12：00，下午14：30-17：30，法定节假日除外

4、查询监督电话：（1）综合服务热线：12333

（2）窗口办理电话：0760-89867158  89817160

5、如无需通过“打包办”办理，请按各事项原有办事指南及办理流程办理。

“事业单位聘用工作人员一件事”申请表

                                   业务流水号（经办机构填写）：

申请单位名称：



申请人姓名：


   身份证号：                         联系电话：








       前置办理事项       


□ 事业单位拟聘人员备案



       并行办理事项       


□ 高等学校毕业生接收                 □ 档案的接收和转递（□ 毕业生  □ 流动人员）


       申请人承诺  
     
本人承诺填报的内容均真实、准确、有效，如与实际情况不一致，本人愿意承担相应责任，同时纳入人社信用记录。

                                               经办人（签名）：

 













（单位盖章）：
                                                       日  期：


          附件材料                            
□《事业单位聘用工作人员“一件事”申请表》

□公开招聘基本情况函                   □拟聘人员名册表（共    人，其中毕业生      人）

□广东省事业单位聘用人员审核表         □考核鉴定（考察报告） 

□《广东省中山市大中专毕业生就业接收函》（共          份）    


□其他（具体是                                                                   ）
“事业单位聘用工作人员一件事”业务受理回执
经办机构：                                              业务流水号：
申请单位：






申请人姓名：


   身份证号：                         联系电话：



打包办理事项



□ 事业单位拟聘人员备案                

□ 高等学校毕业生接收                 □ 档案的接收和转递（□ 毕业生  □ 流动人员）

附件材料（另收）



□《事业单位聘用工作人员“一件事”申请表》

□公开招聘基本情况函                   □拟聘人员名册表（共    人，其中毕业生      人）

□广东省事业单位聘用人员审核表         □考核鉴定（考察报告） 

□《广东省中山市大中专毕业生就业接收函》（共          份）    


□其他（具体是                                                                   ）


受理情况


您的申请已受理，将按照规定进行审核办理，并在承诺时限内办结。如您收到补正材料通知，请将本回执及补正材料一并提交。

经办机构签章：




受理人（签名）：

      

受理日期：




温馨提示


本回执一式两份，是业务受理、查询重要依据，请妥善保管。部分事项依据其他事项的办理结果确定是否受理，承诺时限也将依据实际情况累计确定。
