中山市人力资源和社会保障局固定资产清查盘点

服务项目采购需求

为加强我局固定资产管理，提高固定资产使用效益，保障固定资产的安全和完整，现需拟聘请第三方服务机构，对我局的固定资产进行清查盘点，同时出具资产清查报告，并对我局的资产标签进行全面更换。欢迎符合相关条件的服务单位参加报价，参与提供服务。

一、项目名称：

中山市人力资源和社会保障局固定资产清查盘点服务

二、项目预算：

人民币玖万捌仟伍佰元整（¥98,500.00元）

三、项目内容及要求：

1、结合我局具体状况，制定资产清查的具体实施方案，对截止至2022年9月30日，我局的固定资产情况等进行全面清理和核查，真实、完整地反映单位的资产状况。实现摸清家底、规范管理的目标，实现资产账账一致、账实相符的目的。

2、制作用于本次清查的专用盘点表格，详细、完善登记每一个资产的“资产编号、资产名称、规格型号、使用部门、使用人、存放地点、购置时间（入账时间）”等信息，并与我局经办人签字确认，作为本次固定资产专项清查的归档文件。

3、以现场盘点结果为依据，与广东省资产管理平台的数据进行核对匹配（数据由单位负责导出），如发现匹配问题，及时向单位提出并制定针对性解决方案。

4、根据固定资产专项清查情况，出具资产清查报告。

6、对资产标签进行全面更换。标签格式、耗材等由单位负责提供，中标供应商负责打印并更换。

四、项目实施时间：

合同签定后5个月内完成。

附件1
中山市人力资源和社会保障局固定资产情况表
	行号
	资产类别
	卡片数量
	备注

	1
	土地、房屋及建筑物
	23
	

	2
	通用设备
	2845
	

	3
	专用设备
	71
	

	3
	文物和陈列品
	0
	

	4
	图书、档案
	0
	

	5
	家具、用具、装具及动植物
	28898
	

	6
	无形资产
	39
	

	7
	以上合计
	31876
	


附件2
中山市人力资源和社会保障局

固定资产清查盘点服务项目报价情况表

根据资产的实际状况进行工作量评估及统计，完成中山市人力资源和社会保障局固定资产盘点贴标签项目需要      天，所需的费用为         元（大写：             ），分项明细如下：

	服务内容
	工作周期(月)
	派出人次
	阶段费用（元）

	进场盘点
	
	
	

	信息汇总
	
	
	

	数据整理
	
	
	

	结果分析
	
	
	

	粘贴条码
	
	
	

	自查报告
	
	
	

	合计
	
	
	


 
