附件2
[bookmark: _GoBack]中山市“10分钟就业服务圈”就业服务站点服务事项清单
	服务内容
	具体要求
	功能类别

	就业需求摸排
	1
	依托重点群体实名信息开展调查走访，了解就业意愿。
	基础功能

	
	2
	提供就业政策咨询服务。
	基础功能

	
	3
	制订个性化就业帮扶档案。
	拓展功能

	就业岗位采集
	4
	对接采集全日制用工岗位、零工岗位等招聘信息。
	基础功能

	
	5
	筹集保洁、保安、助残、养老护理等社区公益性岗位。
	拓展功能

	就业供需匹配
	6
	提供岗位信息查询和推荐服务。
	基础功能

	
	7
	组织开展线上线下供需对接活动。
	基础功能

	
	8
	协助员工富余企业发布用工余缺调剂信息。
	拓展功能

	
	9
	提供职业指导服务（职业素质测评、职业心理辅导等）。
	拓展功能

	就业能力提升
	10
	指导服务对象自主参加线上培训。
	基础功能

	
	11
	提供职业技能培训服务。
	拓展功能

	
	12
	提供技能评价服务。
	拓展功能

	
	13
	提供补贴申领服务。
	拓展功能

	就业援助帮扶
	14
	定期在辖区内开展调查排摸。
	基础功能

	
	15
	协助办理失业登记手续。
	基础功能

	
	16
	协助办理就困认定申请手续。
	基础功能

	
	17
	协助办理补贴申领手续。
	拓展功能

	创业指导服务
	18
	推动创业指导师和创业指导专家进社区。
	基础功能

	
	19
	提供专家预约咨询服务。
	基础功能

	
	20
	提供创业指导。
	拓展功能

	
	21
	组织小型创业主题活动。
	拓展功能

	特色示范服务
	22
	发布最新惠企惠民惠商政策等。
	创新功能

	
	23
	开设职业指导工作角、大湾区职业导师联系点、新业态劳动者维权区等功能区并公布站点服务项目清单。
	创新功能


　　说明：1．基础功能行使范围为所有基层公共就业服务站和标准化就业驿站；拓展功能行使范围主要是标准化就业驿站；特色示范服务不作硬性要求也不限于清单内所列事项，鼓励创新。
　　　　　2．所有站点必须统一“10分钟就业服务圈”标识，并放置基础功能中所列事项的详细指引或二维码，方便群众获取服务。
　　　　     3.．工作人员需按照《公共就业服务规范化手册》并对照清单中事项提供服务，其中职业技能培训服务指引以局职业能力建设科为准。
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