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1. 评价机构使用

1.1. 系统登录

登录地址：https://ggfw.hrss.gd.gov.cn/OUPX/

登录方式：选择个人登录，使用个人账户进行登录，可通过单位账号“单位信息”

-“子账户信息”进行绑定个人账户，再使用跟人账户办理单位业务；也可以选

择单位登录，使用单位账户进行登录。

要求：由于涉及审核考生信息功能，要求所有社会评价组织机构必须使用个人代

单位办理进行登录。用人单位及院校建议也使用个人账号代办。

1.2. 备案管理

1.2.1.评价机构备案

1.2.1.1. 备案新增

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-备案管理→评价机构备案→备案新增

https://ggfw.hrss.gd.gov.cn/OUPX/
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 操作步骤

 用人单位备案

1、选择评价机构类别，然后点击确定
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1、选择备案申请地，然后点击确定注：若申请备案地选择的是省级，则后

续监管端审核环节需要用省级账号审核，若申请备案地选择的是市级，

则后续监管端审核环节需要用市级账号审核，

2、填写基本信息，填写完成后点击保存
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3、新增职业信息，点击新增，然后在弹出框内填写完整信息，点击保存之

后上传评价规范。

4、新增考评人员，点击新增，跳转页面后填写完整信息，然后保存
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5、新增考评工种职业列表，点击新增然后在弹出框填写完整信息，点击保

存
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6、新增内部督导人员，点击新增人员，页面跳转之后填写完整信息，如果

还需要继续添加则点保存并新增，如果不需要继续添加则点击保存。

7、上传附件信息，列表中的附件项必须上传，若需要上传额外的附件可点

击附件上传按钮。
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8、提交新增备案申请

备注：需填写完【职业信息】、【考评人员信息】、【内部督导人员信

息】、【备案信息】、【附件信息】页面的必录项内容后才允许提交。

院校备案

1、 选择评价机构类别为院校，点击确定
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2、选择申请备案地点选择备案申请地，然后点击确定注：若申请备案地选

择的是省级，则后续监管端审核环节需要用省级账号审核，若申请备案

地选择的是市级，则后续监管端审核环节需要用市级账号审核。

2、 填写基本信息，填写完成后点击保存
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3、 新增职业信息，点击新增按钮，在弹出框内补全信息

备注：1、如果只需新增职业，则工种名称需要选择“无”。

2、如果认定依据为“国家职业技能标准”则不需要上传评价规范。
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3、填写备案信息

4、提交申请

备注：1、需填写完【职业信息】、【考评人员信息】、【内部督导人员信息】、【备

案信息】、【附件信息】页面的必录项内容后才允许提交。
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 社会评价组织备案

1、 选择备案机构类别

2、 选择机构所属类型
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3、 选择备案地点

4、 填写基本信息
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5、 填写备案信息

6、 提交备案申请

备注：1、需填写完【职业信息】、【考评人员信息】、【内部督导人员信息】、【备

案信息】、【附件信息】页面的必录项内容后才允许提交。
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 “产教评”技能生态链评价

1. 选择评价机构类别

2. 录入基本信息后点击【保存】。
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3. 新增职业信息

4. 新增考评人员信息和考评职业工种信息
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5. 新增内部督导人员信息

6. 上传附件，确后返回基本信息页点击【提交】。
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1.2.1.2. 备案续期

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-备案管理→评价机构备案→备案续期
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 操作步骤

1、选择附件信息，上传附件

2、点击提交，提交续期申请
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1.2.1.3. 备案申请查询

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-备案管理→评价机构备案→备案申请查询

 操作步骤

1、填写查询条件，如果查询全部则不填写，点击插叙，在需要查看备案申

请操作列点击查看

2、修改或删除待提交的备案申请，找到要修改或删除的申请，点击操作列

中的修改或者删除，之后进行对应操作即可。
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1.2.1.4. 备案资料变更

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-备案管理→评价机构备案→备案资料变更

 操作步骤

1、填写变更内容说明，然后点击保存
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2、点击附件上传，上传附件信息之后，点击提交

1.2.1.5. 资料下载

 功能入口
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事项办理-职业技能等级认定-备案管理→评价机构备案→资料下载

 操作步骤

1、选择需要下载的文件，将鼠标移到文件上，点击文件中心的下载图标

1.2.1.6. 上传承诺书

机构新增备案时，需上传承诺书。

注意：社会评价组织机构需上传承诺书后，方可允许开展评价计划。

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-备案管理→评价机构备案→上传承诺书
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 操作步骤

1、点击查询，选择需要查看备案详细的记录，点击操作列的查看按钮

2、找到需要上传承诺书的记录，点击操作列上传承诺书链接，跳转页面后

上传列表里的附件
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1.2.2.备案信息维护

1.2.2.1. 考评人员维护

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-备案管理→备案信息维护→考评人员维护

 操作步骤

1、 点击新增人员信息
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2、 填写完成后，点击保存按钮，保存考评人员信息

3、 新增考评职业工种，点击新增按钮，在弹出框填写信息，然后保存
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1.2.2.2. 内部督导人员维护

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-备案管理→备案信息维护→内部督导人员维护

 操作步骤

1、 点击查询，在操作列选择编辑或新增内部督导人员信息

2、 编辑内部督导人员信息，如果还需要继续新增则点击保存并新增，否则

点击保存
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3、 启用或注销内部督导人员，找到需要启用或者注销的人员，点击对应操

作列的启用或者注销即可

1.2.3.备案变更申请

1.2.3.1. 备案基本信息变更

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-备案管理→备案变更申请→备案基本信息变更
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 操作步骤

1、点击备案基本信息维护，可修改已备案的基本信息，如修改评价机构名

称，需同步上传相关佐证材料说明。

1.2.3.2. 备案资料变更

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-备案管理→备案变更申请→备案资料变更
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 操作步骤

1、填写变更内容说明，然后点击保存
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2、点击附件上传，上传附件信息之后，点击提交

1.2.3.3. 职业工种变更

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-备案管理→备案变更申请→职业工种变更
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 操作步骤

1、新增职业，选择职业信息，点击新增，在弹出框填写信息，然后保存，

上传评价规范
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2、上传附件信息，列表中的附件项为必须上传，需要额外上传附件点击右

上角附件上传按钮

3、提交职业工种变更申请，回到职业信息页，点击提交
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1.3. 考务管理

1.3.1.社会评价组织考点申请【仅对社评组织】

1.3.1.1. 考点申请

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-考务管理→社会评价组织→考点申请

 操作步骤

1、 编辑考点基本信息，填写考点基本信息，和考点信息，点击【保存】可

保存考点信息。
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2、 添加开考职业工种信息，点击【添加】，选择考评职业工种，后续在创

建评价计划，填写评价安排时，若选择相同的职业工种则可选择该考点。

3、 上传附件信息
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4、 查看核验附件

5、 提交考点申请，考点申请后需要进行考点核验，核验通过后，社会评价

组织创建评价计划时才可选择考点。
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1.3.1.2. 考点职业工种变更

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-考务管理→社会评价组织→考点职业工种变更

 操作步骤

1、 点击【查询】，选择考点进行申请变更

2、 点击【查询】，查询该考点的职业工种信息
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3、 对考点的职业工种信息可进行编辑，删除，和添加操作

(1)对职业工种信息进行编辑

(2)新增职业工种信息
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(3)删除职业工种信息，删除后可撤销删除
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4、 上传考点申请表

5、 完成考点职业工种信息变更后，点击【提交】，提交后需要进行考点职

业工种变更审核。
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1.3.1.3. 考点查询

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-考务管理→社会评价组织→考点申请

 操作步骤

1、 点击【查询】，可根据查询条件查询考点信息，点击【重置】可对清空

此前已输入的查询条件。
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2、 对考点进行操作

(1) 当前环节为待提交的考点可以进行查看、修改和删除操作，修改操作

可对考点的职业工种信息进行修改，修改后需提交。
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(2) 当前环节为待审核和办结的考点可以进行查看操作，查看操作可查看

考点信息。
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1.3.1.4. 考点信息维护

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-考务管理→社会评价组织→考点申请

 操作步骤

1、 点击【查询】，选择考点进行考点信息维护

2、 对考点信息进行维护，可编辑部分考点信息，修改后保存
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1.3.2. 评价计划报备

1.3.2.1. 创建评价计划【用人单位、院校】

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-考务管理→评价计划报备→创建评价计划
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 操作主流程

 操作步骤

1、填写评价计划信息。注：若申请备案地选择的是省级，则后续监管端审

核环节需要用省级账号审核，若申请备案地选择的是市级，则后续监管

端审核环节需要用市级账号审核，
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2、填写评价安排。

3、增加考生信息，可进行单个新增和批量导入，点击【新增考生】，输入

考生个人信息，即可给评价计划添加考生。
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4、增加评价计划中考评人员，考评人员需要在备案信息维护-考评人员维护

模块中进行维护，点击【选择考评员】，选择考评员完成考评人员的添

加。
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5、增加评价计划中内部督导员，内部督导员需要在备案信息管理-内部督导

人员维护模块进行维护，点击【选择督导员】，选择督导员即可为评价

计划添加督导员。
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6、增加备注情况。
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7、提交评价计划，完成以上信息填写后即可提交评价计划，以下有两种方

式进行评价结果报备。

(1) 提交可直接有监管端进行外部督导员派遣，需外部督导员提交督导员

综合意见情况，若正常则可进行评价结果报备，若异常需在“备注情况说明”

上传相关说明。待审核标记计划为正常时则可进行评价结果报备。

(2) 等评价计划结束后，直接进行评价结果报备

1.3.2.2. 创建评价计划【社会评价组织】

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-考务管理→评价计划报备→创建评价计划
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 操作主流程

 操作步骤

1、填写评价计划基本信息，填写完成后点击发布至人社部门进行审核。注：

评价计划需在评价开始时间至少前 10天进行提交，至多前 30天。若申

请备案地选择的是省级，则后续监管端审核环节需要用省级账号审核，

若申请备案地选择的是市级，则后续监管端审核环节需要用市级账号审

核，
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2、审核完成后，即可生成报名码，在“职业技能等级认定”页面也可展示

机构计划信息，可让考生进行报名。

3、计划审核通过后即可填写评价安排。
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(1) 若备案号为社会评价组织，则需先申请考点，考点申请通过后才可选择

考点
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4、审核考生信息，可对报名的考生进行审核通过与不通过，若考生信息有

误可进行退回。

5、增加评价计划中考评人员，考评人员需要在备案信息维护-考评人员维护

模块中进行维护，点击【选择考评员】，选择考评员完成考评人员的添

加。
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6、增加评价计划中内部督导员，内部督导员需要在备案信息管理-内部督导

人员维护模块进行维护，点击【选择督导员】，选择督导员即可为评价

计划添加督导员。
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7、增加备注情况。
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8、提交评价计划至人社部门进行审核，审核通过后，计划方可生效。可在

【评价计划查询】查看计划状态，如为“待评价结果报备”则计划生效

可继续开展；如为“待提交”，则计划未进行提交；如为“提交审核不

通过”，则计划提交审核不通过；如为“发布审核不通过”，则计划发

布审核未通过。以下有两种方式进行评价结果报备。

(1) 提交可直接有监管端进行外部督导员派遣，需外部督导员提交督导员

综合意见情况，若正常则可进行评价结果报备，若异常需在“备注情况说明”

上传相关说明。待审核标记计划为正常时则可进行评价结果报备。

(2) 等评价计划结束后，直接进行评价结果报备

1.3.2.3. 评价计划查询

 功能入口
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事项办理-职业技能等级认定-考务管理→评价计划报备→评价计划查询

 操作步骤

1、 点击【查询】，可根据查询条件查询评价计划，点击【重置】可对清空

此前已输入的查询条件。

2、 查询评价计划后，可在计划状态列中看到评价计划当前状态。评价计划

状态包括：待提交、待评价结果报备、待提交审核，审核通过，审核不通过，已

作废等。
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3、 对评价计划进行操作

(1) 计划状态为待提交的评价计划可以进行修改和删除操作，修改操作可

对评价计划信息进行修改，修改后可保存或提交。
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(2) 计划状态为待评价结果报备的评价计划可以进行修改和作废操作，作

废操作可将评价计划作废。

(3) 计划状态为待提交审核和审核通过的评价计划可以进行查看操作，查

看操作可查看评价计划详细信息。
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1.3.3.评价结果报备

1.3.3.1. 评价结果报备

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-考务管理→评价结果报备→评价结果报备
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 操作步骤

1、 点击【查询】，可根据查询条件查询评价计划，点击【重置】可对清

空此前已输入的查询条件。选择评价计划，进入评价结果报备。

2、 点击【查询】，查询出考生信息，选择考生信息点击【通过】，还

可下载考生信息补充评价结果信息，通过"导入评价结果"批量导入。选择通

过后，考生则评价结果为通过，若点击【不通过】，则考生评价结果为不通

过。
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3、 上传附件。温馨提示:如申报特级技师、首席技师评价结果报备，需

按相关文件要求上传资料。
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4、 最后点击【提交】，则完成评价结果报备，提交后，需要进行评价结

果审核。

1.3.3.2. 证书号生成

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-考务管理→评价结果报备→证书号生成
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 操作步骤

方式（一）

1、 选择评价计划，进入证书管理

2、 生成证书号，若评价机构备案号为院校，则只能进行证书号导入，如果

备案号为用人单位和社会评价组织，则可进行证书号生成或证书号导入。
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3、 点击【证书信息汇总表下载】，可下载证书汇总信息。

4、 证书数据报备，上传附件后点击【提交证书数据报备】，即可进行证书

上报阶段。
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方式（二）

1、 批量生成证书号，选择多个评价计划点击【批量生成证书号】可批量生

成证书号。

1.3.3.3. 发证信息维护

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-考务管理→评价结果报备→发证信息维护
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 操作步骤

1、 填写评价机构和发证机构别名，点击【保存】，可为发证信息补充评价

机构和发证机构别名。

1.3.4.专项质量督导

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-专项质量督导→专项质量督导整改登记
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 操作步骤

1、点击【专项质量督导整改登记】，进入专项质量督导整改登记页面，点

击【整改结果录入】，即可对整改工作方案及落实情况进行录入，进行附件上

传，即可提交。也可查看对应的质量督导计划详情和检查结果详情。
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1.4. 证书数据报备管理

1.4.1.创建证书报备批次

1.4.1.1. 创建证书报备批次

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-证书数据报备管理→创建证书报备批次
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 操作步骤

1、 点击【选择评价计划】，进入计划选择页面，点击【查询】查出数据 ，

再点击多选框，进行数据选定，最后点击【选择】选择评价计划
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2、 点击【请上传】，上传审批表

3、 点击【提交】，提交证书报备信息。若报备计划的考点申请地为市级，

则报备计划将在市技能中心优先审核。若报备计划的考点申请地为省级，且评

价机构类型是社会评价组织。

1.4.2.证书报备批次查询

1.4.2.1. 证书报备批次查询

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-证书数据报备管理→创建证书报备批次
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 操作步骤

1、点击【查询】，查询证书报备批次

2、 点击【查看】，可跳转至创建证书报备批次页面，查看相关数据内容；点击【修

改】，可跳转至创建证书报备批次页面，修改相关数据内容；点击【删除】，可删除该

条数据
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1.5. 职业技能竞赛管理【仅对社评组织】

1.5.1.竞赛上报

1.5.1.1. 竞赛上报

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-职业技能竞赛管理→竞赛上报

 操作步骤

2、选择上报审核地。若选择市级审核地，后续审核时会优先进行地市人社部门

审核
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3、点击【新增】，新增竞赛获奖选手信息。进入竞赛获奖选手新增页面后，

填写所有必填项信息，点击【保存】即可保存信息并添加至竞赛获奖选手页面，

点击【保存并新增】即可保存信息并清空文本框继续新增选手信息，点击返回

则退回竞赛选手页面取消编辑
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4、点击证书编号生成，生成证书编号，若无证书编号则不可提交

5、点击【请上传】，上传全部附件，点击【模板下载】，可下载所需参考

模板

6、点击【提交】，提交竞赛获奖选手信息
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1.5.2.竞赛上报查询

1.5.2.1. 竞赛上报查询

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-职业技能竞赛管理→竞赛上报查询

 操作步骤

1、点击【查询】，查询竞赛上报信息
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2、点击【编辑】，即可跳转至竞赛上报页面，进行数据的修改；点击【删除】，即可

删除该行数据

1.5.3.广东技术能手申报

1.5.3.1. 广东技术能手申报

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-职业技能竞赛管理→广东技术能手申报
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 操作步骤

1、点击【新增】，新增技能能手信息。进入技能能手申报能手新增页面后，

填写所有必填项信息，点击【保存】即可保存信息并返回广东技术能手申报页

面，点击【保存并新增】即可保存信息并清空文本框继续新增技能能手信息，

点击返回则退回广东技术能手申报页面取消编辑 注：只有竞赛获奖选手的信

息可以被填写进行新增
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2、点击【提交】，提交技术能手信息，数据后续进入技术能手申报审核模

块进行审核
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1.6. 综合查询

1.6.1.考生信息查询

1.6.1.1. 考生信息查询

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-综合查询→考生信息查询

 操作步骤

1、 点击【查询】，查询考生信息
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1.6.2.证书查询

1.6.2.1. 证书查询

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-综合查询→证书查询

 操作步骤

1、 点击【查询】，查询证书信息

1.6.3.职业工种信息查询

1.6.3.1. 职业工种信息查询

 功能入口

事项办理-职业技能等级认定-综合查询→职业工种信息查询



广东省职业技能培训和评价实名制管理平台 用户操作手册

第 83 页

 操作步骤

1、 点击【查询】，查询到职业工种信息，点击【查看】，查看工种信息
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2. 考评人员、内部督导人员使用

2.1. 粤省事签到【仅对社评组织】

 功能入口

（1）可通过微信“扫一扫”机构提供的二维码，扫码完成后即可跳转至粤省事

实名认证页面，完成后，即可进行签到。完成签到后将签到成功的页面展示给机

构负责人员进行查看。

（2）可通过粤省事“更多服务”，人生事“就业”板块，找到培训服务“考勤

签到”，选择“职业技能等级认定签到”，即可进行签到。

 操作步骤

1、通过粤省事“更多服务”，人生事“就业”板块，找到培训服务“考勤签到”，

选择“职业技能等级认定签到”，即可进行签到。
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2、点击签到，弹出签到成功即完成签到。

注：考评员、内部督导员签到方式与考生一致。
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3. 常见问题

1. 有多个备案号，备案号如何切换？

（1）初次登录之后，点击【技能等级认定】任一菜单，即可弹出备案信息框，

选择相应备案号。

（2）点击【技能等级认定】任一菜单，做右侧悬浮的【切换备案号】，点击即

可弹出备案信息框，选择相应备案号。

2. 如何查看已申请的备案记录？

点击综合查询中【备案申请查询】，即可查询已提交的备案申请

信息，可查看相关审核进度。
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3. 如何处理退回证书数据？

在证书报备批次查询内，找到退回批次号，点击“修改”，在底下备注情况

说明、附件列表，上传情况说明及附件信息，即可点击提交至审核。注意：退回

的证书批次，需重新走流程。
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4. 评价计划需什么时候提交？

企业、院校评价计划需至少前 5日，至多前 30日进行提交。如需作废评价

计划，需提前 48小时作废。社会评价组织需评价计划需至少前 10日，至多前

30日进行提交。

5. 单位绑定个人账号如何操作？

个人注册个人账号完成后，登录单位账号，右上角【账户管理】找到“子账

号信息”，点击新增，输入个人信息内容后点击授权，即可将单位账号绑定个人，

个人即可代单位办理业务。
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6. 社会评价组织考生信息能否批量导入？

不允许，仅允许让考生通过报名码报名进行自行报名，由评价机构进行审核

完成考生信息。注意：仅仅针对社会评价组织。企业与院校仍可使用导入形式。
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