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采购项目编号：                       
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报价人名称：                         （盖章） 
日      期：            年       月        日




（以上为报价文件参考封面，报价文件封面制作时可参考上述封面格式制作）

[bookmark: _Toc74150136][bookmark: _Toc480584338][bookmark: _Toc375645060][bookmark: _Toc373227206][bookmark: _Toc374094966]自查表
[bookmark: _Toc373227207][bookmark: _Toc375645061][bookmark: _Toc74150137][bookmark: _Toc480584339][bookmark: _Toc374094967]1. 综合评审自查表
	序号
	评审分项
	内容
	证明文件（如有）

	1
	
	
	见报价文件（）页

	2
	
	
	见报价文件（）页

	3
	
	
	见报价文件（）页

	4
	
	
	见报价文件（）页

	5
	
	
	见报价文件（）页

	6
	
	
	见报价文件（）页

	…
	
	
	


注：报价人应根据《综合评分表》的各项内容填写此表。
























[bookmark: _Toc506628557][bookmark: _Toc490832205][bookmark: _Toc484848557][bookmark: _Toc484827212][bookmark: _Toc506611814][bookmark: _Toc506611606][bookmark: _Toc494875415][bookmark: _Toc517502637][bookmark: _Toc12118375][bookmark: _Toc74150138][bookmark: _Toc118799878][bookmark: _Toc118799889][bookmark: _Toc74150139][bookmark: _Toc506628558][bookmark: _Toc506611607][bookmark: _Toc484827213][bookmark: _Toc494875416][bookmark: _Toc484848558][bookmark: _Toc506611815][bookmark: _Toc490832206][bookmark: _Toc517502638][bookmark: _Toc12118376][bookmark: _Toc59959382]表1  报 价 函
致：中山市社会保险基金管理局
我方收到贵方关于山市社会保障局2025年度计算机设备维修和保养服务项目的采购文件，我我方完全理解采购文件的所有内容，现决定参与本项目的报价，据此我方承诺如下：
1.我方的报价文件在报价截止日后60天（日历天）内保持有效，如中标，有效期将延至本项目执行期满日为止。
2.我方作为在法律、财务和运作上独立于采购人、采购代理机构的报价供应商，在此保证所提交的所有文件和全部说明是真实的和正确的。由于我方提供资料不实而造成的责任和后果由我方承担。我方同意按照贵方提出的要求，提供与报价有关的任何其它数据或信息。
3.供应商同意提供按照贵方可能要求的与我方报价有关的一切数据或资料，理解贵方不一定要接受最低价的报价或收到的任何报价。
4.我方保证，采购人在中华人民共和国境内使用我方报价货物、资料、技术、服务或其任何一部分时，享有不受限制的无偿使用权，如有第三方向采购人提出侵犯其专利权、商标权或其它知识产权的主张，该责任由我方承担。我方的报价已包含所有应向所有权人支付的专利权、商标权或其它知识产权的一切相关费用。
5.与本报价有关的一切正式往来通讯请寄：
地址：	           		             邮编：
电话：					      传真：
报价人代表姓名、职务（印刷体）：
报价人名称：（并加盖公章）						
法定代表人签字（或其委托的全权代表人）：                     年   月    日
注：法定代表人委托全权代表人，需附法定代表人授权书。




[bookmark: _GoBack]
表2  法定代表人证明书/法定代表人授权书

法定代表人证明书和法定代表人授权书按以下格式填写，如由法定代表人报价并签署报价文件，需提供法定代表人证明书，否则需提供法定代表人证明书和法定代表人授权书。

法定代表人证明书

致：中山市社会保基金管理局：

                             同志，现任我单位                   职务，为法定代表人，特此证明。
签发日期：                                    单位：           （盖章）

附：代表人性别：                   年龄：                身份证号码：
联系电话：
营业执照号码：                       经济性质：
主营（产）：
兼营（产）：
进口物品经营许可证号码：
主营：
兼营：
说明：1.法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
            2.内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
3.将此证明书提交对方作为合同附件。
  (为避免废标，请报价人务必提供本附件)



法定代表人身份证（反面）复印件



法定代表人身份证（正面，标有国徽）复印件







[bookmark: _Toc118799879]
法定代表人授权书


致：中山市社会保基金管理局：

兹授权                   同志，为我方签订经济合同及办理其他事务代理人，其权限是：                          。
授权单位：                                  （盖章）     法定代表人：              （签名或盖私章）
签发日期：

附：代理人性别：              年龄：         职务：             身份证号码：
联系电话：
营业执照号码：                         经济性质：
主营（产）：
兼营（产）：
进口物品经营许可证号码：
主营：
兼营：
说明：1.法定代表人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
            2.内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
3.将此证明书提交对方作为合同附件。
4.授权权限：全权代表本公司参与上述采购项目的报价，负责提供与签署确认一切文书资料，以及向贵方递交的任何补充承诺。
5.有效期限：与本公司报价文件中标注的报价有效期相同，自本单位盖公章之日起生效。
6.报价签字代表为法定代表人，则本表不适用。



被授权代表身份证（反面）复印件



被授权代表身份证（正面，标有国徽）复印件









[bookmark: _Toc74150140]表3  报价一览表
项目：中山市社会保障局2025年度计算机设备维修和保养服务项目                                            金额单位：元（人民币）
	序号
	名称
	报价
	备 注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	报价总价
（两年）
	大写：                            （小写：￥           元）


注：
1. 此表的总计系所有需采购人支付的设备和材料、备品备件、运费及相关服务的金额总数即报价总价。
2. 材料价格是包括了所含设备材料及设备配件的制造或采购、包装、税费以及验收等的全部费用。
3. 相关服务价格包括磋商文件中要求的相关服务内容的全部费用。






报价人名称（并加盖公章）：

报价人法定代表人或其委托人签字： _____________

日  期：

[bookmark: _Toc480584346]
[bookmark: _Toc74150141]表4  详细报价清单
项目：中山市社会保障局2025年度计算机设备维修和保养服务项目                                            金额单位：元（人民币）
	序号
	服务项目名称
	服务内容
	数量
	单位
	单价
	总价

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	  5
	
	
	
	
	
	

	  6
	
	
	
	
	
	

	7
	其他
	

	合计：


注：
1. 报价包括物资采购费、备品备件费、安装调试费、技术服务费、维护费、税费(包括关税、增值税等)、零件费、易耗品费、人工费、培训费、运输费、保险费、交通费、通讯费、驻场人员费用等。
2. 如果分项报价与总报价不一致的，以分项报价的汇总为准。
3. 分项报价的汇总价等于“报价一览表”中的报价总价。




报价人名称（并加盖公章）：

报价人法定代表人或其委托人签字： _____________

日  期：
[bookmark: shouhou][bookmark: _Toc12118379][bookmark: _Toc282854486][bookmark: _Toc118799885][bookmark: _Toc74150144][bookmark: _Toc536777264][bookmark: _Toc494875422][bookmark: _Toc490832212][bookmark: _Toc506611613][bookmark: _Toc517502644][bookmark: _Toc506628564][bookmark: _Toc506611821][bookmark: _Toc513276960]表5  报价人基本情况
1. 报价人概况
1． 报价人情况介绍表
	单位名称
	

	地址
	

	主管部门
	
	法定代表人
	
	职务
	

	经济类型
	
	授权代表
	
	职务
	

	邮编
	
	电话
	
	传真
	

	单位简介及机构设置
	

	单位优势及特长
	

	单位概况
	注册资本
	万元
	占地面积
	M2

	
	职工总数
	人
	建筑面积
	M2

	
	资产情况
	净资产
	万元
	固定资产原值           万元

	
	
	负债
	万元
	固定资产净值           万元

	财务状况
	年度
	主营收入
（万元）
	收入总额
（万元）
	利润总额
（万元）
	净利润
（万元）
	资产负债率

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1.文字描述：单位性质、发展历程、经营规模及理念、主营产品、技术力量等。
2. 图片描述：经营场所、主要或关键产品介绍、生产场所及工艺流程等。
3.如报价人此表数据有虚假，一经查实，自行承担相关责任。
4.随本表格附交最新营业执照（登记证书）副本的复印件、税务登记证副本（或组织机构代码证）的复印件各一份，均须加盖公章。（“三证合一”的提供最新营业执照（登记证书）副本的复印件加盖公章）。
5.请报价人在报价文件中提供相关部门审核的财务报表以便验证。


1. 报价人资格条件证明文件
报价人必须按照本竞争性磋商文件《第一部分竞争性磋商邀请函》的“供应商资格”要求提供相关证明文件复印件（加盖公章）。

1. 报价人获得资质和代理资格证明文件（须后附相关资格和认证证明文件的复印件，并加盖公章）
	证书名称
	发证单位
	证书等级
	证书有效期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



1. 合作机构情况
	序号
	分项
	基本情况
	联系人/联系电话/传真

	1
	合作机构（一）
	单位名称：
地址：
负责人：
合作内容：
	联 系 人：
联系电话：
传    真：

	2
	合作机构（…）
	单位名称：
地址：
负责人：
合作内容：
	联 系 人：
联系电话：
传    真：

	…
	售后服务机构情况
	机构名称：
地址：
负责人：
服务机构性质：企业自有 /委托代理
	联 系 人：
联系电话：
传真：




1. 其他
1. 近3年完成及正在执行的合同中发生的由于报价人违约或部份违约而引起诉讼和受到索赔的案件具体情况及结果（须如实填写，若对此进行隐瞒，尔后又被采购人或采购代理机构发现，或被它人举证成立，其报价资格将被取消）。
	时 间
	受处理的原因
（注明采购项目名称及处理原因）
	处理的内容
（如受到禁止一段时期参加中山市范围内某种项目的政府采购活动的，要说明解禁时间）
	备 注

	
	
	
	



2. 其他报价人认为有必要提供的其他证明有关技术、资金实力的资质材料，所有证明文件需提供复印件（加盖公章）
                        

公司公章样本


             公司标记样本	
 
   我/我们声明以上所述是正确无误的，您有权进行您认为必要的所有调查。



报价人名称（并加盖公章）： 
报价人法定代表人或其委托人签字： _____________
日  期：











[bookmark: _Toc282854487][bookmark: _Toc278621007][bookmark: _Toc74150145][bookmark: _Toc518605390][bookmark: _Toc535633948][bookmark: _Toc536777266][bookmark: _Toc12118381]表6 项目负责人/技术负责人简历表
项目：中山市社会保障局2025年度计算机设备维修和保养服务项目 
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	职务
	
	职称
	
	学历
	

	办公电话
	
	住宅电话
	
	移动电话
	

	参加工作时间
	
	从事项目管理/项目经理年限
	

	具有认证资质
	

	已完成项目情况

	服务单位
	项目名称
	项目规模
	完成日期
	项目质量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：
1. 报价人可按实际情况将本表分为《项目负责人简历表》和《技术负责人简历表》两个表填写。
2. 项目负责人 /技术负责人获得的资质认证必须提供相关认证证书证明。

[bookmark: _Toc278621008]报价人名称（并加盖公章）： 

报价人法定代表人或其委托人签字： _____________

日  期：
[bookmark: _Toc282854489][bookmark: _Toc74150146][bookmark: _Toc278621009][bookmark: _Toc118799887]表7  拟投入本项目主要技术(管理) 人员情况表
项目：中山市社会保障局2025年度计算机设备维修和保养服务项目 
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	学历
	资格证书
	现任职务
	从事相关工作管理年限
	主要资历、经验及承担过的项目

	管理人员

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	技术人员

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	实施主要人员

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	



注：1.表中部门和职务均指当事人在其本项目的职务。
2.相应人员职称证、注册证或上岗证复印件，所有复印件需加盖报价单位公章。

报价人名称（并加盖公章）： 

报价人法定代表人或其委托人签字： _____________

日  期：
[bookmark: _Toc118799888][bookmark: _Toc463842173][bookmark: _Toc529806188][bookmark: _Toc74150147][bookmark: _Toc287629547][bookmark: _Toc364176978][bookmark: _Toc287630173]表8  业绩项目一览表

项目：中山市社会保障局2025年度计算机设备维修和保养服务项目 
	序号
	项目名称
	服务内容
	合同金额
	完成时间
	项目单位联系人电话

	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	


注：报价人需附相关项目的合同要点（能反映合同标的、合同金额、标的性能和当事人情况）的复印件，并加盖公章。
（此表可延长）


报价人名称（并加盖公章）： 

报价人法定代表人或其委托人签字： _____________

日  期：


[bookmark: _Toc74150148][bookmark: _Toc529806193]表9 项目技术实施（服务）方案

项目：中山市社会保障局2025年度计算机设备维修和保养服务项目 

报价人应根据《用户需求书》的相关内容，编制满足用户功能需求的实施方案。对方案的总体要求：
1.内容应该是系统的、完整的、全面的；
2.应当具有科学性、合理性、可操作性；
3.成交供应商的该部分内容将是构成合同附件的重要部分。








报价人名称（并加盖公章）：

报价人法定代表人或其委托人签字： _____________

日  期：







[bookmark: _Toc74150149][bookmark: _Toc529806195]表10 售后服务计划

项目：中山市社会保障局2025年度计算机设备维修和保养服务项目 
	售
后
技
术
维
护
服
务
	主要内容应包括但不限于：
1.维护技术人员情况；
2.应急维护时间安排；
3.维护服务收费标准(保修期内、保修期外)；
4.项目服务承诺。

	承


诺
	


注：
表中应明确制造商、投标商的售后服务内容，包括售后服务人员配备、应急维护时间安排、维护服务收费标准(质保期内、质保期外)、主要零配件价格(质保期内、质保期外)、其它服务承诺。可用附页形式说明。



报价人名称（并加盖公章）： 
报价人法定代表人或其委托人签字： _____________
日  期：
4

