附件2
工资保证金返还业务办理指引


1、 办理对象
工程项目施工总承包单位（简称“总包单位”）
2、 办理条件
工程项目已完工或项目施工许可证注销
三、办理依据：《工程建设领域农民工工资保证金规定》第二十二条；
四、办理单位：工程项目或项目部所在镇街人社分局
[bookmark: _GoBack]五、办理时间：周一至周五8:30-12:00、14:30-17:30（法定节假日除外）
	办理事项
	办理规定
	提交材料

	返还工资保证金（或银行保函、工资支付保证保险单销户）
	工资保证金对应的工程完工（或项目注销），施工总承包单位作出书面承诺该工程不存在未解决的拖欠农民工工资问题，并在施工现场维权信息告示牌及属地人力资源社会保障行政部门门户网站公示30日后，可以申请返还工资保证金或申请对银行保函、工资支付保证保险单销户。
	.工资保证金（银行保函、支付保证保险）返还（销户）申请表（附件1）；                                                       2.工程不存在未解决的拖欠农民工工资问题书面承诺书（附件2）；
3.工程项目的工资支付凭证（银行支付明细或工资签收表）;
4.工程项目完工凭证（住建部门出具的《质监验收告知书》/水务部门出具的《完工验收签订书》/交通项目以建设单位出具的《交工验收报告》）或项目施工许可证注销凭证（交复印件验原件）；
5.工资发放情况施工现场公示照片。 
6.工资保证金未备案的须补充提交:《存储工资保证金开户缴存凭证》                                                                                                        

	备注：1、施工现场公示由总包单位负责公示（公示期不少于30日），公示内容包括公告（附件2）、工人名单、工资表明细等；2、总包单位需对现场公示拍照（远近照）留档作为现场公示凭证，留档照片需有日期标签，近景照片需清晰反映公示内容，远景照片需反映公示地点及周围环境。3、复印件材料需要加盖总包单位公章。





附件1

工资保证金（银行保函、支付保证保险）
返还（销户）申请表                                
	施工总承包
企业名称
	

	统一社会信用代码
	
	法定代表人
	

	申请返还（销户）工程项目名称
	
	所属镇街
	

	工程项目地址
	

	施工许可证号
	
	返还类型（现金、保函、保险）
	

	企业经办人
	
	经办人电话
	

	工资保证金办理机构名称（银行、财险公司名称）
	
	工资保证金账号（保函编号、保险单号）
	

	工资保证金账户总额（担保金额）（万元）
	
	申请返还(销户)工资保证金金额（保额）（万元）
	

	申请事项
	我司承建的                      项目，项目已完工。依据《工程建设领域农民工工资保证金规定》（人社部发〔2021〕65号）的规定，我司对该项目于      年     月     日至     年    月    日农民工工资支付情况进行了为期30日的公示，在此期间，无工人反映存在拖欠工资行为。现申请返还（销户）工资保证金（银行保函、支付保证保险）。
    在此承诺，我司若存在拖欠农民工工资问题或提交该项目相关资料不属实，自愿按照相关法律法规规定接受处罚；分包单位若存在拖欠农民工工资问题，我司自愿按《保障农民工工资支付条例》规定先行清偿。

          施工单位法定代表人(签字盖章)：                             年   月  日 

	人社分局意见
	 

                                 （签章）
日期：   年  月  日

	项目行政主管部门（住建、交通、水务）意见
	                                 
                                （签章）                                                  
  日期：   年  月  日

	备    注
	1、该表于2023年2月20日起启用；
2、依据依据《工程建设领域农民工工资保证金规定》（人社部发〔2021〕65号）的规定，2021年11月1日前工程项目需项目行政主管部门加具意见；
3、该表启用后，原表作废。



附件2

工程不存在未解决的拖欠农民工
工资问题书面承诺

致：中山市人力资源和社会保障局        分局
　　我司承建的                               项目，地址位于：                                    。依据《工程领域农民工工资保证金规定》（人社部发〔2021〕65号）的规定，我司于     年    月    日至    年    月    日，对该项目农民工工资支付情况进行为期30日的公示，在此期间，无工人反映存在拖欠工资行为。现申请办理我司工资保证金（或银行保函、工资保证保险正本）返还业务。
在此承诺，我司在此项目中若存在拖欠农民工工资问题，自愿按照相关法律法规规定接受处罚；分包单位若存在拖欠农民工工资问题，我司自愿按《保障农民工工资支付条例》规定先行清偿。

公司名称：         （加盖公章）      

法定代表人：                         

公司地址：                           

日期：    年    月    日


