2026年中山市“社保服务进万家”活动启动仪式
服务采购项目用户需求书
一、项目概况
1.项目背景
为深入贯彻落实国家、省、市关于民生保障、新业态劳动者权益服务及基层治理相关工作部署，全面推进2026年全省“社保服务进万家”活动宣传及新就业形态劳动者建会入会攻坚行动落地见效，中山市人力资源和社会保障局联合市总工会拟举办2026年中山市“社保服务进万家”活动启动仪式暨新就业形态劳动者建会入会集中行动。
为保障活动流程规范、现场氛围庄重热烈、宣传效果精准到位、活动组织安全有序，通过公开采购方式选定专业服务商，全权负责本次启动仪式整体策划、现场搭建、物料制作、流程执行、宣传推广、影像记录及后勤保障等一体化活动承办服务。
2.项目名称：2026年中山市“社保服务进万家”活动启动仪式服务采购项目。
3.项目预算金额：5.5万元。
 
二、项目实施地点及工期
1. 实施地点：中山市纪念图书馆（采购人确定具体场地）。
2. 服务工期：合同签订之日起至活动圆满举办、资料全部归档交付完毕。
3. 活动形式：政务类正式启动仪式及摊位活动（含领导致辞、代表发言、启动仪式等环节，具体按采购人需求确认）。

三、总体服务要求
服务商须严格按照政务活动标准，提供一站式全流程落地服务，所有方案、设计、布置、流程、物料须符合党政机关活动庄重、整洁、规范、简约务实的整体风格，贴合社保惠民、工会暖心、关爱新业态劳动者的主题氛围，杜绝商业化、娱乐化元素。全程服从采购人统筹安排，全程零差错、零事故、高标准完成会务保障工作。

四、具体服务内容及技术要求
（一）活动整体策划方案
1. 根据本次活动主题，量身定制完整的启动仪式执行方案、流程脚本、环节排布、人员分工、应急预案。
2. 提供详细的场地布局图、氛围布置效果图、物料清单、时间轴执行表，报采购人审核通过后方可实施。
3. 结合社保服务宣传、新业态劳动者权益保障、工会建会入会工作亮点优化活动内容，突出政务公益性、惠民性。
（二）现场氛围布置与搭建
1. 主舞台搭建：含主题主背景画面、主舞台铺设、氛围装饰，配色庄重大方，符合政务活动规范。
2. 会场氛围布置：入口主题展板、指引立牌、活动主题KT板、摊位布置、嘉宾凳椅摆放、活动指引等。
3. 所有画面文字、LOGO、标语必须经采购人审核确认，零错误、零错别字、零排版失误。
（三）设备租赁与现场保障
1. 专业舞台灯光、全套音响、无线话筒、耳麦、台式发言话筒，保证音质清晰、无杂音、不断音。
2. 高清直播设备、控台设备、直播网络、摄影摄像设备。
3. 全程配备专业音控、设备技术人员驻场待命，保障设备全程稳定运行。
（四）宣传物料设计与制作
负责本次活动全套宣传物料设计、排版、制作、安装，包含但不限于：
1. 活动主视觉、主KV、背景板设计制作；
2. 嘉宾席位卡、摊位搭建、摊位布置；
3. 现场主题氛围物料、横幅、主题标语布置；
4. 所有物料设计风格统一、简洁庄重、贴合政务宣传调性。
5. 在市内主流平台配合进行活动推广。

（五）现场会务执行服务
1. 配备项目经理、现场执行人员、礼仪引导、秩序维护人员，全程统筹活动流程。
2. 负责嘉宾签到、入场引导、席位指引、流程衔接、环节催场。
3. 全程配合采购人彩排、流程演练，精准把控每个环节节奏。
4. 落实现场安全管理、人流疏导、环境卫生、应急处置工作。
（六）摄影摄像及资料归档
[bookmark: _GoBack]1. 提供专业高清摄影、全程高清摄像录制。
2. 全程记录领导致辞、启动环节、活动表演、宣讲、群众参与等关键画面。
3. 活动结束后3个工作日内交付：全程图片、活动花絮视频、图文简报素材、等影像归档资料。
（七）收尾清场服务
活动结束后，服务商须完成全部搭建物料拆除、垃圾清运、场地复原，确保场地干净整洁、恢复原貌。
（8） 物料需求表
	项目
	规格或具体要求
	数量
	单位
	备注

	第一项 场地布置

	1
	舞台区
	主背景
	主背景：单面黑底灯布+桁架租赁 9*4m*厚1m
	44
	方
	单面

	2
	
	舞台地毯
	灰色中厚地毯 9*4m
	36
	方
	

	3
	
	舞台音响
	音响套装（4+2+2+音控台+音控师）
	1
	项
	

	4
	
	讲台
	讲台+KT板包边
	1
	项
	

	5
	
	麦卡、手卡
	麦卡、主持人手卡
	1
	项
	

	6
	
	启动道具
	推杆流沙启动道具6m
	1
	项
	

	7
	
	凳子
	红色胶凳
	80
	张
	

	8
	摊位区
	互动摊位
	木架摊位1.5
	16
	个
	

	9
	
	
	顶部门头招牌 户外kt板
	16
	个
	

	10
	
	
	前围挡  户外kt板
	16
	个
	

	11
	
	
	桌布灯布（白底灯布）
	16
	张
	

	12
	
	
	红色胶凳
	32
	张
	

	13
	其他细节物料
	指引牌
	1.8m丽屏架+画面kt
	6
	个
	

	14
	
	打卡纸
	铜版纸双面印刷
	200
	张
	

	15
	
	印章
	摊位打卡印章
	15
	个
	

	16
	
	矿泉水
	矿泉水
	200
	瓶
	

	第二项 活动安排

	1
	直播
	直播平台、推流、机位、后台管理等
	固定机位1个，移动机位1个
	1
	项
	

	2
	
	直播网络
	拉光纤专线
	1
	项
	

	3
	工作人员
	保安
	看更保安
	1
	人
	

	4
	
	摄影、摄像
	活动花絮视频、全程图片拍摄
	1
	项
	

	5
	
	其他
	现场活动执行工作人员
	3
	人
	

	6
	其他
	策划执行、平面设计（含物料延伸）、搭建安装、物料运输、宣传推广（线上主流平台）
	
	
	



五、人员配置要求
1. 项目配备专属项目经理1名，全程对接、全程驻场，负责方案对接、现场统筹、问题整改。
2. 配备充足现场执行、技术、秩序保障人员，确保活动零纰漏。
3. 所有工作人员着装整洁、言行规范，符合政务活动工作标准。

六、服务标准及验收要求
1. 整体效果符合党政机关政务活动标准，庄重规范、主题突出、氛围浓厚。
2. 流程顺畅、设备稳定、物料精美无误、现场秩序井然、无安全事故。
3. 所有文字、标识、版面零错误，一经发现服务商无条件整改。
4. 按时、保质、完整交付所有影像资料及活动归档材料。
5. 采购人根据整体落地效果、服务态度、履约质量进行综合验收。

七、商务要求
1. 报价要求：本项目为总价包干方式，包含方案策划、设计、物料、搭建、设备、人工、运输、执行、摄影、剪辑、清场、税费等所有一切费用，采购人不另行增加任何费用。
2. 工期要求：严格按照采购人指定活动时间保质完成。
3. 质保及售后：活动全过程保障，出现问题立即无条件整改；交付资料终身可溯源。
4. 投标人被确定为中标人后，不许转包及擅自分包，否则被视为违约，追究当事人责任，并承担相应的经济损失。
5. 采购人有权在对项目方案作出修改调整或对服务内容作适当增加或减少。
6.若投标报价高于最高限价的作废标处理。
7. 诚信履约：服务商须遵守政府采购相关规定，无不良履约记录，全程合规经营、规范服务。

八、其他说明
1. 供应商须充分踏勘、理解全部需求，结合本项目特点制定详细实施方案及服务承诺。
2. 本需求书为采购文件组成部分，中标供应商必须完全响应、全部落实。
3. 未尽事宜由双方在履约过程中按采购人规范要求执行。


